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M¦HENDĶSLĶK FAK¦LTESĶ  

STAJ DEFTERĶ 

 
 
 

 
¥ĵrencinin 

Fotoĵrafē 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

¥ĵrencinin Adē Soyad ē :......................................................................................... 

Bºl¿m¿/Programē  :......................................................................................... 

Sēnēfē    :........................................................................................ 

Numarasē   :........................................................................................ 

Staj Yaptēĵē Kurumun  :........................................................................................ 

Adē ve Adresi 

:........................................................................................  

Staj No   :......................................................................................... 

Stajēnēn Baĸlangē Tarihi :.......................................................................................... 

Stajēnēn Bitiĸ Tarihi  :......................................................................................... 



STAJ DEFTERĶNĶN DOLDURULMASIYLA ĶLGĶLĶ KURALLAR 
 

1. Staj Defteri, yapēlan stajēn g¿nl¿k raporlarēnē, ºĵrencinin staj yerini deĵerlendirme 

formunu, ºĵrencinin staj yaptēĵē kuruluĸla ilgili hazērladēĵē raporu ve ºĵretim ¿yesinin 

ºĵrenci stajēnē deĵerlendirme formunu ierir. 

2. Staj defterinin ilk sayfasēndaki ilgili kēsma, resim yapēĸtērēlēp, Kariyer Planlama 

Merkezi ofislerinde resmin ¿zeri m¿h¿rletilmelidir. Staj defterinin yine ilk sayfasēnda 

yer alan bilgiler, aēk-okunaklē, b¿y¿k harflerle ve t¿kenmez kalemle doldurulmalēdēr. 

3. Staj Defterindeki yazēlarēn okunaklē, kitap harfleriyle ve t¿kenmez kalemle 

yazēlmasēna, sayfalar ¿zerinde karalamalarēn olmamasēna dikkat edilmelidir. 

4. Eĵitim ºĵrenimini Ķngilizce olarak gºren ºĵrencilerimiz staj defterlerini Ķngilizce 

olarak doldurmak zorundadēr. 

5. Her sayfada yer alan g¿nl¿k raporlar, haftalēk izelgeler staj yapēlan departmanēn 

ilgili yºneticisi tarafēndan onaylanēr ve kaĸelenir. 

6. ¥ĵrenciler stajlarēnē tamamladēktan sonra, staj defterinde bulunan deĵerlendirme 

formunda yer alan kriterler ve sorular doĵrultusunda staj yaptēklarē kuruluĸu 

deĵerlendirirler ve defterin arkasēnda bulunan  ñKurum Hakkēnda Genel Rapor (EK-6) ò 

baĸlēklē sayfalara staj yaptēklarē kuruluĸun tarihesi, yºnetim ve organizasyonu, faaliyet 

konularē ve baĵlē iĸletmeleri gibi temel bilgilerini aktarērlar. 

7. ¥ĵrenciler stajlarēnē tamamladēktan sonra, staj defterinde yer alan ñ¥ĵrencinin 

Kurumu Deĵerlendirme Formu (EK-4) ò baĸlēklē formu ve s ta j  de f t e r i n in  en son 

sayfasēnda yer alan ñ¥ĵretim ¦yesinin ¥ĵrencinin Stajēnē Deĵerlendirme Formu (EK-7) 

ònun ¿st kēsmēnda ºĵrenciye ait bilgileri mutlaka doldurmalarē gerekmektedir. 

8. Staj defterleri teslim edilirken, kurumdaki yetkili  kiĸi tarafēndan imzalē ve kurum 

kaĸesi basēlarak doldurulan ñKurumun ¥ĵrenciyi Deĵerlendirme Formu (EK-5) ò, kapalē 

zarf ierisinde defter ile birlikte getirilmelidir. Zarf, kapatēldēĵē yerden mutlaka tekrar 

imzalanmalē ve kaĸelenmelidir. 

9. ¥ĵrenciler sigorta giriĸ iĸlemlerini fiilen staja baĸlangē tarihinden 15 g¿n ºncesine 

kadar tamamlayacaklarēndan Sigorta Giriĸ Bildirgesini staja baĸlama tarihinden 1 iĸ g¿n¿ 

ºncesi Kariyer Planlama Merkeziônden almalēdēr. Staj bitiminde ise yine Kariyer 

Planlama Merkeziônden Sigorta ¢ēkēĸ Bildirgesini almalē ve her iki evrakē da ilgili Staj 

Komisyonu ¦yelerine teslim etmelidir. Sigorta Bildirgesiôni getirmeyen ºĵrencilerin 

stajlarē KABUL  EDĶLMEY ECEKTĶR. 

10. Staj defterleri ve ilgili deĵerlendirme formlarē, staj yºnergesinde belirlenen s¿re 

iinde stajēnē tamamlayan ºĵrenciler tarafēndan Staj Komisyonuna eksiksiz ve d¿zenli 

biimde teslim edilir. 
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